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Liceo Statale TOMMASO GULLI' - RC Al Personale Docente
Prot. 0011861 del 03/09/2026 Al personale ATA
I-1 {Uscita) .

Sito Web e RE

Oggetto: Disposizione sulle modalita di presentazione di istanze e
comunicazioni - Utilizzo piattaforma Argo.

Al fine di ottimizzare i flussi documentali, garantire la trasparenza amministrativa
e la piena validita legale delle istanze (ai sensi del CAD - Codice
dellAmministrazione Digitale), si impartiscono le seguenti disposizioni operative,
con effetto immediato, per tutto il personale Docente e ATA in servizio,

1. Utilizzo prioritario della piattaforma Argo

Per tutte le istanze per le quali € prevista una specifica funzione all'interno del
software gestionale Argo (Portale Argo/Area Personale/Personale)
https://www.portaleargo.it/auth /sso/login/?login challenge=6152c211ce4041
6eab5441ef92ce28ef quali, a titolo esemplificativo: ferie, permessi, congedi,
assenze per malattia, ecc., il personale € tenuto a utilizzare esclusivamente tale
procedura informatizzata. Linserimento a sistema assolve agli obblighi di
trasmissione e permette una tempestiva protocollazione automatica, si precisa
inoltre che la comunicazione e sottoposta all’autorizzazione da parte del DS e
DSGA ove previste, pertanto bisogna attendere nulla-osta o dinego che sara
comunicata tramite e-mail prodotta dal sistema.

2. Istanze non tipizzate e comunicazioni straordinarie:

Per tutte le richieste che non rientrano nelle procedure standardizzate di Argo (es.
comunicazioni complesse, segnalazioni formali, ecc.), la trasmissione dovra
avvenire secondo i seguenti criteri di validita, l'istanza deve essere redatta come
documento allegato in formato PDF reperibile sul sito della scuola al link
https://www.liceogulli.edu.it/modulistica-per-il-personale/ , lo stesso
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documento deve essere compilato in ogni sua parte e regolarmente sottoscritto
con firma digitale o, in alternativa, con firma autografa su documento scansionato
in formato pdf ed inviato tramite e-mail (PEO) rcpm04000t@istruzione.it (NO
PEC), non saranno prese in considerazione altri tipi di formato (jpg, word,
screenshot ecc.).

3. Inammissibilita delle comunicazioni informali:

Si ribadisce che non saranno prese in considerazione, né daranno luogo ad alcun
procedimento amministrativo, le richieste o le comunicazioni trasmesse tramite
semplice testo nel corpo della posta elettronica. La mail (PEO) deve essere
considerata esclusivamente come mezzo di trasmissione di un documento
formale allegato o come avviso di avvenuta procedura su Argo.

4. Vigilanza e responsabilita:

Linosservanza delle presenti disposizioni comporta l'irricevibilita dell'istanza,
con le relative conseguenze sulla giustificazione dell'assenza o sulla decorrenza
dei termini amministrativi. Si invita il personale a collaborare per evitare aggravi
burocratici e garantire la certezza del diritto per l'intera comunita scolastica.

Si fa presente inoltre che € possibile accedere alla piattaforma Argo anche con le
credenziali SPID.

IL DS
(Prof-ssa Eva Raffaella Nicolo)
“Firma autografa sostituita a mezzo
stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2,
del D.Lgs. n. 39/1993”
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